JUDETUL BOTOSANI
COMUNA COPALAU
CONSILIUL LOCAL

HOTARIRE
privind aprobarea Regulamentului de utilizare pentru parcul de
masini si utilaje a UAT Copiliu, Judetul Botosani

Consiliul local al comunei Copilau, judetul Botosani,
ludnd in dezbatere referatul de aprobare si raportul de specialitate a
proiectului de hotarére privind aprobarea Regulamentului de utilizare pentru parcul de
magini §i utilaje a UAT Copalau, judetul Botosani,
avand in vedere Avizul de legalitate al Comisiei de specialitate pentru
agriculturd, activititi economico — financiare, amenajarea teritoriului si urbanism,
protectia mediului si turism,
in baza prevederilor Ordonantei Guvernului Roméniei nr. 27/2011
privind organizarea si efectuarea transporturilor rutiere si activititile conexe acestora,
cu modificérile §i completirile ulterioare i ale Ordonantei de urgentd a Guvernului
Roméniei nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice,
in temeiul art. 196, alin. 1, lit ,,g” din Ordonanta de nurgenti a
Guvernului Roméniei nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

hotariste:

Art. 1: Aprobd Regulamentul de organizare pentru parcul de magini si
utilahe a UAT Copélau, judetul Botosani, conform anexei la prezenta hotarare..

Art. 2: Primarul comunei Copildu, judeful Botosani, va duce la
indeplinire prevederile prezentei hotirari.
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ROMANIA Anexi la Hotidrarea Consiliului local

JUDETUL BOTOSAN{ 5 nr. 49 din 17 octombrie 2020
CONSILIUL LOCAL COPALAU

REGULAMENT

de utilizare pentru parcul de magini si utilaje
al UAT COPALAU, judetul BOTOSANI

DECLARATIE DE PRINCIPIU

Autovehiculele si utilajele Primariei sunt puse la dispozitia personalului
pentru satisfacerea nevoilor de serviciu, cat sl pentru prestarea unor servicii in interes
comunal, precum si diferite prestiri servicii pentru persoane fizice si juridice.

Angajatii care au spre folosintd masinile si utilajele din dotare, trebuie si
aibd cunostinta si si respecte cerintele de utilizare a acestora, asa cum sunt prezentate in
instructiunile si procedurile specifice.

REGULI GENERALE

Prezentul regulament se aplici pentru toate maginile si utilajele din dotarea
Primdriei, indiferent dac3 sunt in proprietate sau sistem de leasing, indiferent daci sunt
de transport persoane, marfi sau prestiri servicii.

Vor fi utilizate doar in scopul pentru care sunt autorizate si vor fi
parcate/stationate doar la sediul institutiei.

1. Autovehiculele puse la dispozitie de UAT Copélau , fac parte din
urmadtoarele categorii:

a. Magini de management — sunt acele magini puse la dispozitia
personalului institutiei, conform prezentului regulament. Autovehiculul poate fi folosit
doar 1n interes de serviciu;

b. Magini de transport si utilaje — sunt acele masini si utilaje cu care soferii
isi desfdgoara activititile specifice, respectiv transportul de materiale si marfuri,
intretinerea §i viabilizarea drumurilor, deszaperzire, interventii de toate tipurile, precum
s1 prestéri-servicii citre persoane fizice si juridice.

REGULI DE ALOCARE

Magina sau utilajul se aloci atunci cind responsabilitatile postului nu pot fi
indeplinite fird maging / utilaj;

Din punct de vedere al clasei, masinile / utilajele se clasificid dupa cum
urmeaza:



[ Clasa Domeniul de activotate
A. Transport persoane
B Transport materiale / marfuri
C Prestéri-servicii

Alocarea maginilor / utilajelor se face dupéd cum urmeazi:

| Utilizator Clasa B
Primar / viceprimar / sef SVSU A
Sofer camion B
Sofer utilaje C

Viceprimarul comunei se va asigura ci urmitoarele informatii si
documente vor fi disponibile la bordul fiecirei magini / utilaj:

- certificatul de inmatriculare;

- copia politei de asigurare;

- datele de contact ale service-urilor autorizate;

- manualul de utilizare al maginii / utilajului si carnetul de service;

- instructiuni de utilizare;

- foaia de parcurs.

DISPOZITII PENTRU ANGAJATI

1. Personalul ciruia i-a fost dati in folosintd sau care utilizeazi o magini
/utilaj detinutd de citre Primirie, va actiona permanent in conformitate cu legile in
vigoare in domeniul si conform prezentului Regulament.

2. Personalul care are dreptul si foloseasci maginile / utilajele trebuie s
detind permis / atestate de conducere de minim 1 an, valabil pentru categoria de vehicul
pe care il utilizeaza, precum si atestatele medicale si psihologice cerute de legislatia 1n
vigoare. La solicitarea conduceri institutiei, utilizatorii au obligatia si prezinte permisul
/ atestatele ori de cate ori se solicit acest lucru. De asemenea, utilizatorii au obligatia
de a ingtiinta conducerea institutiei cu privire la suspendarea dreptului de a conduce. in
aceastd situatie, pe toatd suspendarea dreptului de a conduce, va preda conducerii
institutiei vehiculul, cheile si actele acestuia.

Personalul indreptitit si conducd autovehiculul / utilajul are obligatia si
evidentieze zilnic in foaia de parcurs — parcursul efectuat, activitatea prestata si si o
predea compartimentului de specialitate. Nerespectarea acestor dispozitii atrage dupi
sine oprirea alimentarii cu combustibil pénd la indeplinirea sarcinii;

3. In cazul in care magina / utilajul prezinti orice problema tehnic,
utilizatorul trebuie si anunte de indati natura acestei probleme conducerii institutiei.
Defectiunile de orice naturd vor fi remediate doar in sercice-uri autorizate, fiind
interzisd orice interventie neautorizati asupra bunului respectiv. In cazul in care exists




in dotare anvelope specifice de tip vard — iarni, utilizatorul are obligatia de a le inlocui
corespunzator sezonului

4. In cazul unui accident, incendiu sau furt, utilizatorul trebuie s3 anunte de
indatd conducerea institutiei. De asemenea trebuie s obtind formularul de constatare
amiabild sau autorizatia de reparafie de la unitatile de politie competente. In aceste
cazuri, utilizatorul are obligatia si pastreze toate dovezile ( martori, poze, et.) si sd
clarifice faptele In cauza.

La parcarea/ gararea/predarea de citre utilizator acestea trebuie si fie in
stare buna din punct de vedere tehnic $i estetic, fird urme de accident, zgéarieturi sau alte
avarii.

5. Utilizatorul care se face vinovat de producerea unui accident din care
rezultd dauna total3 a acestuia, nu mai are dreptul de a i se aloca un alt vehicul.

6. In cazul reparatiilor datorate exploatirii necorespunzatoare a
autovehiculelor/ utilajelor, utilizatorii care se fac vinovati vor suporta contravaloarea
reparatiilor. Institutia v-a achita contravaloarea reparatiei cétre service iar ulterior suma
v-a fi imputatd salariatului vinovat in baza documentelor justificative( facturs, diviz
calcul, constatare service din care si reias exploatarea necorespunzitoare).

7. Pe perioada absentei motivate sau a concediilor salariatii care au alocate
magini/utilaje au obligatia si se asigure ci acestea vor fi parcate corespunzitor, in
conditii de sigurantd, iar daci v-a fi necesar a fi utilizate s fie folosite de persoane
competente a conduce/utiliza astfel de categorii de vehicule.

8. Utilizatorii au obligatia si verifice zilnic inainte de plecarea in cursi
starea generald si tehnicd a vehiculelor, si nu le utilizeze in cazul in care constatd cd
prezintd defectiuni, i si nu plece in cursi daca imaginea estetici a acesteia nu este
corespunzatoare.

9. Este strict interzis utilizarea masinilor pentru orice alte scopuri decat
cele pentru care sunt destinate, care pot fi in detrimentul institutiei, a utilizirii acestora
in afara orelor de program( fira aprobarea conducerii institutiei), precum si a
transportului de cétre soferi a persoanelor necunoscute (utostopisti).

RESPONSABILITATI

1. Centralizarea necesarului de vehicule/utilaje, stabilirea specificatiilor
acestora, demararea si procedura de achizitie a acestora, precum si derularea procesului
de alocare este In responsabilitatea conducerii institutiei.

in functie de categoria vehiculului si de valoarea acestuia, modul de
achizitie poate fi de cumpérare, inchiriere, leasing financiar sau operational.

2. Stabilirea necesarului modalitatea si achizifia de vehicule/utilaje in
functie de nevoile UAT se vor efectua cu aprobarea Consiliului local.

3. Gestionarea parcului auto si a tuturor proceselor legate de utilarea
vehiculelor/utilajelor revine conducerii institutiei.



4. Intocmirea propunerilor de scoatere din functiune precum si gestionarea
Intregului proces pani la valorificarea vehiculelor/utilajelor este responsabilitatea
conducerii institutiei prin compartimentul de specialitate.

5. Efectuarea tuturor operatiunilor de intretinere §i reparatii revine
utilizatorilor sub directa indrumare si supraveghere a conducerii instituties.

6. Asigurarea respectirii cerintelor legale privind atestarea medicald si
psihologici a tuturor conducitorilor auto revine exclusiv conducerii institutiei.

7. Asigurarea efectudrii instructajului pentru protectia muncii si PSI revine
responsabililor cu aceste activititi din cadrul institutiei.

8. Respectarea cerintelor de utilizare a vehiculelor/utilajelor asa cum
rezultd din manualele de utilizare este responsabilitatea fiecdrui sofer. Fiecare sofer are
obligatia de a prezenta vehiculul din dotare la reviziile obligatorii §i este direct
raspunzétor de pierderea garantiei oferiti de producétor in cazul neprezentirii in timp
util. In cazul in care se constata nerespectarea acestor dispozitii, conducerea institutiei
va dispune recuperarea eventualelor prejudicii create institutiei de la persoanele
responsabile.

in situatie furtului sau pierderii certificatului de inmatriculare, a placutelor
de inmatriculare sau a cheilor de contact institutia va suporta cheltuielile pentru
obfinerea duplicatelor si ulterior le va imputa utilizatorilor.

9. Alimentarea cu carburant a vehiculelor/utilajelor se va efectua doar din
statia proprie sau de la statiile autorizate cu care institutia are incheiate contracte, cu
aprobarea sefului institutiei, cu exceptia cazurilor in care deplasirile sunt pe distante
mai mari, caz in care alimentare se va face la statiile autorizate.

10. Alimentarea altor vehicule decit cele din proprietatea institutiei este
abatere disciplinar si se va sanctiona conform legislatiei in vigoare.

11. inchirierea / prestarea de servicii ale utilajelor si maginilor de transport
citre solicitanti, persoane fizice si juridice, marfi se face la cererea acestora,
monitorizarea lucrdrilor executate fiind ficuti in functie de numarul de kilometri / nr.
ore de lucru, preturile fiind stabilite si actualizate prin hotaréari ale Consiliului local

12. Se va avea in vedere ca veniturile realizate din exploatarea maginilor si
utilajelor din dotare s& acopere cheltuielile pentru Intretinerea acestora.

PREZENTAREA SI INSUSIREA PREZENTULUI REGULAMENT

Regulile previzute de prezentul regulament privind vehiculele din dotare
trebuie aduse la cunostinti si semnate de citre fiecare utilizator inainte de a li se pune la
dispozitie vehiculele/utilajele din dotare.
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